Prezentacio készitése
PowerPoint programmal

Parzsa Laszlo
szamitastechnikai vallalkozo




Ha a mondanivalojat szines abrakkal, hang
effektusokkal €s még sok egyéb szines dologgal
szeretné€ €érdekesebbé tenni, akkor hasznaljuk a
PowerPoint programot!

Javasolt Iépések:

@ Tervezziik meg mondanivalonkat, hogy bemutatonk ne
legyen szedet-vetett!

@ Készitsiik el a mondanivalonk vazlatat, gondoljuk
végig, hogy milyen szovegek, milyen képek,
grafikonok, tablazatok lesznek bemutatva.



» Lassunk hozz4 a didk elkészitéséhez! Altaldban az elsé oldal egy
bevezetd, cim, vagy egy dsszefoglald oldal szokott lenni, a tobbi
pedig egymassal 6sszhangban 1€v0, j0l elrendezett anyagok sora.

» Az 0j diak beszarasanal valasszuk azt a sémat (elrendezést),
amelyben mondanivalonkat a legjobban tudjuk kifejezna.

0j képkocka

Elrendezés vélasztasa:
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» A bemutatok sikere elsOsorban a téma megftelelo (logikai)
kidolgozasan mulik, a technikai elemek inkabb a
hangulatkeltést szolgaljak!

» A szovegek formazasa a legtobb esetben Word -ben tanultakkal
megegyezik!

» Felsorolas a bemutatoban, Formdtum/Felsorolas és
szamozas szimbolumai koziil valasszunk egy megfelelo
karaktert!

» Ha sziikségiink van akcio gombokra akkor a
Diavetités/Akciogombok valasztékat 1s kihasznalhatjuk!

v A Neézet menii Rdcs és vezetovonalak almeniipontjanak
bekapcsolasa utan konnyebb lesz az elrendezés!



+ Allitsuk be az animéaciokat, Diavetités/Animdldsi sémdk
meniiben. Figyelmébe ajanlom az Egyéni animalasi
lehetoséget!

* Automata diavetitést is beallithatunk, a Diavetités /
Idozitésproba meniipont kivalasztasaval.

* Az egyéni hatterek alkalmazasaval kiilonosen
erdekes, 1gen sz€p didkat készithetiink ezt a
Formatum / Egyéni hattér meniipontjabdl kiindulva
érhetjiik el.

* A prezentacio elmentheto ugy 1s, hogy a PowerPoint
program nélkiil 6nalléan mukodjon a diavetités:
Mentés masként: PowerPoint vetités.
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e Baitran hasznalja a rajzeszkozoket! Nézet / Eszkoztdrak
/ Rajzolas, egyszerl szoveg készitéséhez a szovegdobozt.

e Magyarazatokhoz hasznalja a vonalakat és nyilakat!

e Kiilonbozo formakat, nyilakat és alakzatokat talal az
,Alakzatokban .

e A kiillonbozo rajzait egy csoportba foglalhatja Rajz /
Csoportba foglaldssal, igy a késObbiekben egyiitt
mozgathatja majd az egészet.

e Rajzait a szoveg mogé 1s kiildheti, vagy a szoveg elé
hozhatja.



Képeket beszurni didinkba ugyan ugy lehet, ahogyan azt mar
korabban megismertiik. Ez a Beszaras /Kép /Fajlbol
meniipontbdl érhetd el. A Képeszkoz-tar segitségével a képek
formazhatok.



